
 

 

ขั้นตอนการขอใบรายงานผลการศึกษา 
 
    1.  นักศึกษาติดต่อขอคำร้องที่งานทะเบียนและวัดผล 
    2.  นักศึกษากรอกข้อความที่เป็นข้อมูลของนักศึกษาและเอกสารที่ขอให้เรียบร้อยสมบูรณ์ 
    3.  นักศึกษานำคำร้องมายื่นให้เจ้าหน้าที่งานทะเบียนและวัดผลเพ่ือตรวจสอบคำร้องขอเอกสาร 
    4.  นักศึกษานำคำร้องชำระเงินค่าธรรมเนียมที่งานคลัง ฉบับละ 100 บาท 
    5.  นักศึกษานำคำร้องมายื่นให้เจ้าหน้าที่งานทะเบียนและวัดผลพร้อมรูปถ่ายชุดครุยขนาด 1 นิ้ว (ถ้ามี) 
    6.  เจ้าหน้าทีง่านทะเบียนและวัดผลออกเอกสารและนำเสนอผู้มีอำนาจลงนามในเอกสาร  
    7.  นักศึกษาเซ็นรับเอกสาร  

  

คู่มือการขอใบรายงานผลการศึกษา 



ผังขั้นตอนการขอใบรายงานผลการศึกษา 
 

 
                                                          เริ่มต้น 

 
 

                                                    นักศึกษารับคำร้อง            1 นาที 
 
 

                                                  กรอกข้อความใบคำร้อง   3 นาที 
 
 

                                ยื่นคำร้องที่งานทะเบียนและวัดผล   2 นาท ี
 

                 
                                                          เจ้าหน้าที่ 
                                                      ตรวจสอบคำร้อง                                   

             
                                                    
                                                     นำคำร้องไปชำระเงิน             2 นาที   

 
                                           ย่ืนคำร้องที่งานทะเบียนและวัดผล  5 นาที 

 
                                เจ้าหน้าที่ออกเอกสาร พร้อมติดรูปถ่าย(ถ้ามี)   
  

 
                                              เจ้าหน้าที่เสนอผู้มีอำนาจลงนาม 
 
                                                   นักศึกษาเซ็นรับเอกสาร   2 นาที  

 

 
                                                              ส้ินสุด 

 
 

 

 

แก้ไข 

ถูก 

ไม่ถูก 

ถูก 

ไม่ถูก 
แก้ไข 



แบบฟอร์มค าร้องขอเอกสาร 

 

 



 

 

 

 



























 



 

  


